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Circolare n°® 23 Bargnano, 30/09/2019

Ai docenti

Agli studenti

Al D.S.G.A.

Al personale ATA

Oggetto: accesso agli uffici

Facciamo seguito alla circolare n. 14 del 17/09/2018 per insistere su quanto segue:

1)

2)

3)

4)

5)

Al fine di ottimizzare il lavoro dei servizi generali ed amministrativi nei confronti dei docenti, dei
genitori e degli alunni e, conformemente al nuovo regolamento generale protezione dei dati
personali UE 2016/79, si ribadisce che e necessario rispettare gli orari di servizio degli uffici e
non circolare negli ambienti non di pertinenza.

Il personale degli uffici non consentira I'accesso alle aree di lavoro a soggetti estranei, ma
invitera tutti a raggiungere |'apposito spazio destinato al pubblico interno ed esterno.

Solo ai docenti con incarichi specifici e autorizzati dal Dirigente Scolastico € concesso lavorare

con il personale di segreteria per un tempo prolungato e negli uffici deputati al servizio in
guestione.

I docenti sono tenuti a svolgere qualsiasi attivita solo ed esclusivamente in aula docenti: &
tassativamente vietato I'uso di qualsiasi aula o ufficio.

Tutto il personale docente e ATA ¢ sollecitato a non sostare inutilmente nei reparti, nelle
vicinanze del centralino e davanti all’'orologio timbrature.
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A Dlrlgente Scolastico

" Prof. Glacomo Bersini
(Firma autografa sostituita a _mezzo stampa ai sensi e per
gli effettl deII ‘art. 3 < Z, DLgs n. 39/1993)




