
Indicazioni Esame Giudizio Sospeso 

• I docenti impegnati nella somministrazione e sorveglianza 

delle prove d’esame devono essere nell’aula assegnata alle ore 

8.45 per controllare l’accesso degli studenti. 

• I docenti referenti d’aula devono 

- Ritirare le buste relative alle classi loro affidate e 

devono portarle nell’aula sede d’esame 

- Ritirare l’elenco degli aalunni relativi alle classi loro 

assegnate, per poter constatare la presenza/assenza 

degli alunni, facendo firmare gli alunni presenti 

- Riconsegnare, al termine delle prove, in segreteria 

didattica gli elaborati per la correzione 

 

• Inizio esame ore 9 

• Durata ciascuna prova 1ora 

• Nella busta nominale sono contenute tutte le prove d’esame 

che ogni alunno deve sostenere 

• Se l’alunno ha più di una materia da recuperare, consegnare 

solo una prova alla volta 

• Ore 10: ritiro prima prova e consegna eventuale seconda 

prova 

• Ore11: ritiro seconda prova e consegna eventuale terza prova 

• Ore12. Ritiro ultima prova e consegna del materiale, da parte 

del docente referente d’aula, in segreteria didattica per lo 

smistamento e la consegna ai docenti per le correzioni 

• Le prove devono essere corrette il giorno stesso 

• Lo scrutinio si svolgerà il 30 agosto, come da calendario 

indicato sulla circolare 392 del 5/8/19 

• I docenti in servizio sono a disposizione per la sostituzione dei 

docenti assenti e devono firmare il foglio presenza presso la 

segreteria. 
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